Loviisan kaupungin koulutuksen
vastuualueen tietosuojaperiaatteet

Loviisan kaupungin koulutuksen tietosuojan ohjeistuksen tarkoituksena on varmistaa, etta
koulujen oppilaiden ja opettajien henkilotiedot ovat suojattuja. Tama asiakirja sisdltaa periaatteita,
jotka koskevat sovellusten ja verkkosivustojen kayttoa koulutuksessa.

Sovellukset

Kaikki sovellukset, joita oppilaat ja opettajat kayttavit opiskelussa, tulee listata?). TAm4a auttaa
varmistamaan, etta kaytettavat sovellukset ovat turvallisia ja asianmukaisia kouluymparistéon.

Loviisan kaupungin sivistys- ja hyvinvointikeskus antaa ohjeistukset opettajille ja oppilaille
sallituista ja opetukseen sopimattomista sovelluksista.

Loviisan kaupungin sivistys- ja hyvinvointikeskus antaa opettajille ja oppilaille tiedon opetukseen
sallituista ja hyvaksytyista sovelluksista.

Opettajan vastuulla on olla kayttamatta muita kuin sallittuja sovelluksia opetuksessa.

Verkkosivustot

Kaikki verkkosivustot, jotka ovat kdytO0ssa opetuksessa ja joihin oppilailla ja opettajilla on
mahdollisuus kirjautua tai sy6ttda henkildtietoja opetuksen aikana tulee listata®).

Loviisan kaupungin sivistys- ja hyvinvointikeskuksella on vastuu antaa toimintaohjeet tietosuojan
huomioimisesta verkkosivustojen kaytossa opettajille ja oppilaille.

Loviisan kaupungin sivistys- ja hyvinvointikeskus antaa opettajille ja oppilaille tiedon opetuksessa
kaytdssa olevien listattujen? verkkosivustojen tietosuojasta.

Opettajalla on vastuu harkita sivuston soveltuvuutta opetukseen mainosten ja muun sisalléon
osalta.

1) Listaus tapahtuu yhteistydssa Opettajien ja Koulutoimen hallinnon kanssa.



Tietosuojaan liittyva koulutus ja viestinta

Loviisan kaupungin sivistys- ja hyvinvointikeskus varmistaa, etta opetushenkilékunta saa riittavan
koulutuksen tietosuojaan liittyvista kdaytannaoista.

Loviisan kaupungin sivistys- ja hyvinvointikeskus pitaa opetushenkildkunnan ajan tasalla
tietosuojaa koskevista uusista ohjeista ja muutoksista.

Opetushenkilékunnalla on vastuu suorittaa Loviisan kaupungin sivistys- ja hyvinvointikeskuksen
jarjestama tietosuojakoulutus vuoden valein.

Opettajilla on velvollisuus keskustella oppilaiden kanssa tietosuojaan liittyvista aiheista ja
kdaytannoista saannollisesti.

Opettajilla on velvollisuus ilmoittaa mahdollisesta henkildtietojen tietoturvaloukkauksesta
valittdmasti omalle esihenkildlle.

Jokaisella oppilaalla ja opettajalla on mahdollisuus antaa palautetta Loviisan kaupungille
tietosuojakaytantojen toteutumisesta ja mahdollisista parannusehdotuksista.

Lisatietoa

Lisatietoa yleisesti tietosuojasta saa opetushallituksen sivustolta.
https://www.oph.fi/fi/tietosuojaopas

Lisatietoa tietosuojasta Loviisan kaupungin koulutuksessa saa
a) kaupungin tietosuojavastaavalta
b) oppilastietorekisterin yllapitajalta

c) koulujen ICT-tukihenkildlta.



